ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN
TLACOTEPEC, PUEBLA
ADMINISTRACION 2021-2024
CT-MSST/S0/04/031221

EN EL MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA; SIENDO LAS TRECE HORAS
CON CINCO MINUTOS DEL DA VIERNES TRES DE DICIEMBRE, DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO,
EN LA OFICINA QUE OCUPA LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN
SEBASTIAN TLACOTEPEC, REUNIDO EL COMITE DE TRANSPARENCIA INTEGRADO POR EL C.
FRANCISCO CISNEROS SOLANO, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE; C. PERFECTO FIGUEROA
GAVITO, COMO SECRETARIO Y EL C. HUGO GARCIA GREGORIO, COMO VOCAL, A EFECTO DE
LLEVAR A CABO LA CUARTA SESION ORDINARIA CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 6 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 12
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 43 Y 44 DELA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y 20, 21 Y 22 DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
PUEBLA, CONFORME AL SIGUIENTE: ==c=n=sn=nsasnmasasnasnanannunmnmmnmmmeemmmm————————————————— ==

----------------------------------------------- ORDEN DEL DA, ------- e
I.  LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. --=--nnmmenmmemmmsm s e :
II. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. ---=--==-======n=n=-
III. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL REGLAMENTO DEL H.

AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. -=---=n==mnnnmmmmmmmmmsmmmmmmammmammmme e mm e
IV. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS QUE
ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE ATENCION A LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. --=-n==nssmsnnnnsmmnnnsmmmnnnmo oo
V. ASUNTOS GENERALES. ------mnnsmmmmmmmmcmmme s e e
VI. CLAUSURA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA. --=---n-nnsmsnmmmnmmmnmenme oo

------------------------------------ DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA. -------smnnnemmmemmmcemeeemeeeeen
LA SESION ES PRESIDIDA POR EL C. PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC PUEBLA, ADMINISTRACION
2021-2024, QUIEN, EN USO DE LA PALABRA, AGRADECE LA ASISTENCIA DE LOS PRESENTES
Y LES DA LA MAS CORDIAL BIENVENIDA, DANDO INICIO AL DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA
PARA LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, DE CONFORMIDAD
CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 21 FRACCION VI, PARRAFO TERCERO DE LA LEY DE ‘
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA. ----------

I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DfA. --------cssnnmeemmmcesammmmne e
CONTINUANDO CON EL USO DE LA VOZ, EL C. PRESIDENTE DEL COMITE DA INICIO A LA
LECTURA DEL ORDEN DEL DiA, PROCEDIENDO A PREGUNTAR A LOS INTEGRANTES
PRESENTES SI ESTAN DE ACUERDO CON EL ORDEN DEL DIA PROPUESTO, SOMETIDO A
VOTACION ES APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS. --s-----s=nnnxzznmmmrzmmmmezemmmeennnneeas |
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IL. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. ---------==nnnnnsmmn--
EL PRESIDENTE DEL COMITE, CEDE LA PALABRA AL SECRETARIO, C. PERFECTO FIGUEROA
GAVITO PARA QUE PROCEDA A DESAHOGAR EL SIGUIENTE PUNTO, DANDO INICIO AL PASE
DE LISTA DE ASISTENCIA. ==nmmnmem oo oo e oo

C. FRANCISCO CISNEROS SOLANO, TESORERO MUNICIPAL Y PRESIDENTE DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA, PRESENTE, == x-mrnmrm e st e o< a5 mm o

C. PERFECTO FIGUEROA GAVITO, REGIDOR DE GOBERNACION, JUSTICIA, SEGURIDAD
PUBLICA Y PROTECCION CIVIL Y SECRETARIO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA. PRESENTE.

C. HUGO GARCIA GREGORIO, REGIDOR DE DESARROLLO URBANO, ECOLOGIA, MEDIO
AMBIENTE, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS Y VOCAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA.
PRI STEINTE s o 5 S A A i e e

CON LA CONFIRMACION DE ASISTENCIA DE LOS 3 MIEMBROS QUE CONFORMAN EL COMITE
DE TRANSPARENCIA, AST COMO LA PRESENCIA DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, C. ALAIN YUBAL RAMIREZ SALDANA, QUIEN CUENTA CON VOZ, PERO NO
CON VOTO, SE DECLARA LA EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL, QUEDANDO INSTALADA LA
CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, TENIENDOSE COMO
VALIDOS LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES QUE SE ADOPTEN EN LA MISMA., ------------nssnennx

III. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL REGLAMENTO DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. ------=--==-nnsmnesmmmmmnmsmmnsmnsmm s o mm e m o m e
AFIN DE DESAHOGAR EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, EL TITULAR DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA PRESENTA ANTE ESTE COMITE SU PROPUESTA DE REGLAMENTO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ELABORADO CONFORME A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE, CON EL OBJETIVO DE REGLAMENTAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES
LEGALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
AYUNTAMIENTO COMO SUJETO OBLIGADOQ. =---===-=nsnnnnsmmnssmmmnsmmmmnmmmnnmmmmmm e mm e e e

“LA PRESENTE PROPUESTA DE REGLAMENTO CONSIDERA 45 ARTICULOS DISTRIBUIDOS EN
7 CAPITULOS, CON LOS QUE SE PRETENDE DAR ATENCION A LOS TEMAS PRINCIPALES PARA
REGULAR EL ACTUAR DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO CON PRECEPTOS CLAROS Y
SENCILLIDS”, ==rn===sme e i ot 2 o i i R e

CAPITULO I DE LAS DISPOSICIONES GENERALES. --===-====nnnsmnnsmmmnemmamom oo
CAPITULO Il DEL AYUNTAMIENTO COMO SUJETO OBLIGADO. -==-==========n=nssmnnsmmnnnmnncnnnnns
CAPITULO III DE LOS ORGANOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION. =---=====sssmsmmmmnnssmmmmnnnnnnnnanas
SECCION I DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA. =--==s=snnmmnnsmmnn oo oo
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SECCION Il DEL COMITE DE TRANSPARENCIA. =--nsnsnnmnsemmmemememeeeme—e—e——————————————————————— :

SECCION III DE LAS SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA. =------xxzznnznmeszzznnmmmmeeas
CAPITULO IV DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA. -----------=-=z=mmmmmmmmmmmmna
CAPITULO V DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA. ==-znnnmmmmmmmnnnnnnssssmmmmmmmmmmmnnnnns
CAPITULO VI DE LA INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL. --------nnnmnmmmmmmmmmmmmmmmnaaae
SECCION I DE LA INFORMACTON RESERVADA, mrmrrmsmsm e s mmmmm oo
SECCION II DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL, =-----=-----mseeeeeeeaeaaarararaamemamaeeaeaeameeaaeenn
CAPITULO VII DEL PROCEDIMIENTO DE ATENCION A LAS SOLICITUDES. =-sssssssrsereararareeas

POSTERIOR AL ANALISIS Y REVISION DE ESTE DOCUMENTO, VERIFICANDO LA VALIDEZ
LEGAL Y APEGADA A DERECHO DE TODOS LOS PRECEPTOS PARA VALIDAR QUE NO SE
CONTRAPONGAN A LAS DISPOSICIONES DE LAS LEYES VIGENTES, PASA A SER SOMETIDO A

AT IRICTICHIN,, o= moesmmocsosmso oo R it R 15 i s '

ACUERDO CT-MSST/S0/04/AC-01. POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE CONFORMIDAD CON
LOS ARTICULOS 20, 21 FRACCION VI Y 22 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA, SE APRUEBA EL
REGLAMENTO DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y SE INSTRUYE EN ESTE SENTIDO,
LO SIGUIENTE. ===nnemmemm e e e e e e e e e e e e oo oo oo

UNICO. - SE ENCOMIENDA AL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA PARA QUE, A
TRAVES DE LOS MEDIOS DISPONIBLES PARA LA COMUNICACION INTERNA DEL
AYUNTAMIENTO, DIFUNDA EL REGLAMENTO DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN

TLACOTEPEC EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, A -

TODAS LAS AREAS Y COORDINACIONES EN FORMATO FISICO Y/O DIGITAL PARA SU
CONOCIMIENTO Y ATENCION. ---nnnnxnmmeanmmeammmanm e o e e e e e

IV. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS QUE
ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE ATENCION A LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. ----=--==--csmmnsmmnsmmcsmcnmmmmmmmm e mm e mm e e e
PARA EL DESARROLLO DE ESTE PUNTO, CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA, EL
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, HACE DEL CONOCIMIENTO DE LOS MIEMBROS
DEL COMITE QUE; DERIVADO DE LA ELABORACION DEL REGLAMENTO, SE CONSIDERO LA
ELABORACION DE LOS LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS
DE ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, COMO EL
INSTRUMENTO NECESARIO PARA ESTABLECER LOS CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS
INSTITUCIONALES Y RESPONSABILIDADES PARA LA ATENCION Y PROCESAMIENTO DE LAS
SOLICITUDES EN NUESTRO AYUNTAMIENTO, GARANTIZANDO LA ENTREGA DE
INFORMAGION., ===-==mmmmsmmmmmmmmmmmmme e mo oo o mmm e m e m e mm e e e e e o mm e

“LA PROPUESTA DE LINEAMIENTOS QUE A CONTINUACION SE PRESENTA, CONSIDERA 34
DIRECTRICES ESPECIFICAS, DISTRIBUIDAS EN 5 CAPITULOS, CON LOS QUE SE PRETENDE
ORGANIZAR Y REGULAR EL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION,
QUE FORMULEN LOS SOLICITANTES, HASTA SU RESOLUCION, NOTIFICACION Y ENTREGA DE
020002 7:X08 (0] SRR EEFE S S
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CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES. ==-=nnnssmmmmnnssmmnnnsmmmmcmmmmmncmmmmnnsmmmmnmmmmnmsmmnnnnee
CAPITULO Il REQUERIMIENTOS MATERIALES, =ocmnesncmcnnermmmmmsemosmmsin s st st
CAPITULO 111 ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA., ==mmmmmmnmnmssmmmmmmmmmmmemmmmmmnnesmmmmmmmeeemmmmmmmen
CAPITULO IV REQUISITOS DE LA SOLICITUD. ===s=nnnnmmmmmmmessannnmmmmmmmmmeeee e
CAPITULO V TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION. -==s-nnnnnnmmmmea-

ADICIONALMENTE, EN ESTOS LINEAMIENTOS SE PRESENTA EL FORMATO DE SOLICITUD DE
ACCESO A LA INFORMACION, COMO HERRAMIENTA DE CAPTURA DISPONIBLE A LA
CIUDADANIA EN GENERAL QUE REQUIERA TRAMITAR SU SOLICITUD DE INFORMACION DE
FORMA DIRECTA EN LAS OFICINAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN
TLACOTEPEC, CONSIDERANDO LOS RUBROS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE
INFORMACION Y SU SEGUIMIENTO., ===snn========s=nssnnnnsssssmmmmmmnnnnnmnnnnnn s s s mmmmmm s

POSTERIOR AL ANALISIS Y REVISION DE ESTE DOCUMENTO, VERIFICANDO LA VALIDEZ
LEGAL Y APEGADA A DERECHO DE TODAS LAS DIRECTRICES CONSIDERADAS PARA VALIDAR
QUE NO SE CONTRAPONGAN A LAS DISPOSICIONES DE LAS LEYES VIGENTES, PASA A SER
SOMETIDO A VOTACION. ===nn=nmmmmmmmmmmmeeme e

ACUERDO CT-MSST/S0/04/AC-02. POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE CONFORMIDAD CON
LOS ARTICULOS 20, 21 FRACCION VI Y 22 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA, SE APRUEBAN LOS
LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE ATENCION A LAS
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y SE INSTRUYE EN ESTE SENTIDO, LO
SIGUIENTE. ==-==nsmmemmm e me e e e oo e e e oo e e e e e e e e e e oo oo

UNICO. - SE ENCOMIENDA AL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA PARA QUE, A
TRAVES DE LOS MEDIOS DISPONIBLES PARA LA COMUNICACION INTERNA DEL
AYUNTAMIENTO, DIFUNDA LOS LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS
INTERNOS DE ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, A
TODAS LAS AREAS Y COORDINACIONES EN FORMATO FISICO Y/O DIGITAL PARA SU
CONOCIMIENTO Y ATENCION. -=-nnmnnmmnmmmmmmmeme s e

V. ASUNTOS GENERAILIES, ==emmsesmms oo s msmasmms om0 i s b
EL C. PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, PREGUNTA A LOS PRESENTES SI

EXISTE ALGUN OTRO TEMA O ASUNTO PENDIENTE POR TRATAR EN ESTA SESION. -----------
SIN ASUNTOS GENERALES QUE TRATAR, --s-nsnnsnmssmmsmmmemmsammsmmmem e e s me e

VL. CLAUSURA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA. ----==--======nnnnsmmmmnnmmmnnnnmm oo oo
AGOTADOS LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA, SE PROCEDE A DECLARAR CONCLUIDA LA
CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA, SIENDO LAS CATORCE HORAS CON DIEZ MINUTOS
DEL DIA DE SU INICIO, DECLARANDOSE VALIDOS LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES
OBTENIDOS Y FIRMANDO DE CONFORMIDAD PARA SU CONSTANCIA Y LEGALIDAD, LOS
INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA. ---==-====n=nsmnnnmmnnmmanson oo
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COMITE DE TRANSPARENCIA
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC, PUEBLA.
ADMINISTRACION 2021-2024

Y

C. FRANCISCO CISNEROS SOLANO
PRESIDENTE DEL COMITE
DE TRANSPARENCIA

C. PERFECTO FIGUEROA GAVITO C. HUGd GARCIA G\REGORIO
SECRETARIO DEL COMITE VOCAL DEL COMITE
DE TRANSPARENCIA DE TRANSPARENCIA

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE LA CUARTA SESION
ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN SEBASTIAN
TLACOTEPEC, PUEBLA. ADMINISTRACION 2021-2024, CELEBRADA EL DiA VIERNES TRES DE
DICIEMBRE, DEL ANO DOS MIL VEINTIUNOQ. ---=-nnrnnsssmmesammseammmanmmneammesmmsammmes s meenmnes
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